MUNICIiPIO DE RESERVA DO IGUAGU
ESTADD DO PARANA
CNPJ: 01.612.911/0001-32

LEI MUNICIPAL N° 1027 DE 26 OUTUBRO DE 2018.

Stmula: Dispdoe sobre a concessao de
diarias, adiantamentos e reembolsos
para servidores efetivos, comissionados
e agentes politicos do poder executivo de
Reserva do Iguacu.

A CAMARA MUNICIPAL DE RESERVA DO IGUACU, ESTADO DO PARANA
APROVOU E EU SEBASTIAO ALMIR CALDAS DE CAMPOS, PREFEITO DO MUNICIPIO
DE RESERVA DO IGUACU, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS
POR LEI, SANCIONO A SEGUINTE LEI:

Capitulo I
Da Instituicao das Diarias, Adiantamentos e Reembolsos.

Art. 1° - Fica instituida no Municipio de Reserva do Iguacu a concessao de
diarias, adiantamentos e reembolsos a servidores Publicos e agentes politicos do
poder executivo, para o custeio de despesas de hospedagem, alimentacao e
transporte, quando for o caso, em viagens para além dos limites territoriais do

Municipio em consonancia com o interesse publico, nos seguintes casos:

I - Reuniodes, previamente marcadas com autoridades do Executivo,
Legislativo ou Judiciario, municipal, Estadual ou Federal para tratar de assuntos

de interesse do executivo municipal.

II - Participacdo em encontros, seminarios, cursos, congressos e
capacitacoes, que objetivem o aprimoramento profissional com vistas ao melhor

desempenho de suas funcoes.

III — Representar o Municipio de Reserva do Iguacu em eventos, convencoes,

foruns, conferéncias e afins, de interesse do ente publico.
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IV — Para participar de reunidoes técnicas em orgaos de servicos federais,

estaduais, municipais, autarquias, fundacoes , instituicoes de ensino e afins.

V — Ao Servidor publico ocupante de cargo de Motorista, nos casos em que
haja necessidade para a conducao de servidores publicos, secretarios, pacientes e

demais atividades de interesse publico.
Capitulo II
Da Concessao das Diarias, Adiantamentos e Reembolsos.

Art. 2° - Os Servidores publicos e agentes politicos Municipais que se deslocarem
da circunscricao do Municipio, nos casos previstos no artigo 1° desta Lei, farao

jus a percepcao de diarias, adiantamentos e Reembolsos.

Paragrafo tnico: Estas diarias ou adiantamentos ou reembolsos deverdo ser
utilizadas para fazer face as despesas com alimentacdo, estadia e demais

despesas com viagens a servico do Municipio.

Art. 3° - Ficam fixados os valores das diarias dos agentes politicos e servidores

publicos do Poder executivo Municipal de acordo com o Anexo I desta lei.

Paragrafo inico: Estes valores deverdo ser regulamentados através da edicao de

decreto e corrigidos anualmente,quando necessario, pelo indice INPC.

Art. 4° A concessao de diarias, adiantamentos e reembolsos fica condicionada a

existéncia de disponibilidade orcamentaria e financeira.

Art. 5° - A competéncia para autorizar a concessao de diarias sera do Secretario
da pasta solicitante e/ou secretaria de Administracao e Financas e Prefeito

Municipal.

Paragrafo unico: Quando o beneficiado com a diaria for o Prefeito, este devera

solicitar a emissao de empenho ao setor de contabilidade, seguindo os tramites
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previstos para os servidores, sempre com a apreciacao posterior pelo controle

interno.

Capitulo II

Dos procedimentos para Solicitacao das Diarias, Adiantamentos e

Reembolsos.

Art. 6°-A solicitacao de diaria ou adiantamento devera ser feita em até 48
(quarenta e oito) horas antes da data da saida para a viagem; E devera ser
utilizado formulario proprio constante do Anexo II, a ser disponibilizado pela

Secretaria Municipal afim.

§1°: SO0 podera ser concedido diarias ou adiantamento quando

devidamente justificada e autorizada pelo Secretario da pasta;

§2°: Nos casos do reembolso: devera ser encaminhada pela secretaria afim
ao setor de contabilidade todo o rol de documentos comprobatorios de despesas
ocorridas durante a viagem: Apds analise e aprovacao dos documentos pelos
técnicos do departamento de contabilidade, devera ser encaminhado para
empenho e pagamento. Nos casos de indeferimento a documentacao retornara a

secretaria afim.

§3°: Sera admitido o cancelamento ou remarcacao de viagem mediante
comprovacao e justificativa, porém o valor seja da diaria ou do adiantamento
devera ser devolvido imediatamente na conta especifica por transferéncia
bancaria e apresentado comprovante ao departamento de
Contabilidade/Tesouraria, nao se admitindo valor em espécie, sob pena de
responsabilizacao legalmente previstas, estando sujeito as sancoes que a lei

preveja.
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Art. 7° - Os documentos necessarios para a solicitacdo de diaria, serdo o

formulario proprio ( anexo II) assinado e carimbado pelo secretario da pasta, pelo
Secretario de administracao e financas e pelo responsavel pelo departamento de

Compras.

Paragrafo tnico: O formulario proprio para solicitacdo de diarias devera estar
devidamente assinado pelo servidor que realizara a viagem no campo termo de

responsabilidade.
Capitulo III
Do uso das Diarias, Adiantamentos e Reembolsos.

Art. 8° - A diaria é permitida/concedida quando:

§1°-Houver viagem com Pernoite fora do domicilio, sem possibilidade de
retorno no mesmo dia, tomando-se como parametro a contagem dos dias,
com base na partida e na chegada. Obedecera a valores estipulados em

tabela anexa.

§2°- viagem com retorno no mesmo dia com refeicao. Obedecera valores

estipulados em tabela anexa.

§3°- Para fins dessa lei as despesas com passagem aérea serdao tratadas

com procedimentos administrativos proprios .

Art. 9° - A diaria, adiantamento ou reembolso devera servir para cobrir despesas
com passagens, locomocao, alimentacao, hospedagem, combustiveis, despesas da

viagem do servidor.

Art. 10° - A diaria, reembolso ou adiantamento ndo € devida, nas hipodteses

abaixo relacionadas:

[ — quando o deslocamento se der para localidade onde resida o Servidor;
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I[I — cumulativamente com outra retribuicao de carater indenizatério de

despesas com alimentacao e hospedagem.

III — Quando as despesas de alimentacao, transporte e hospedagem for

custeada por outro ente da federacao.
Capitulo IV

Do Pagamento das Diarias, Adiantamentos e Reembolsos.

Art. 12° - O pagamento sera efetuado imediatamente apds a concretizacao de
todas as fases da despesa, sendo elas: empenho, liquidacao e por fim a conclusao
com o pagamento, apos verificacao de saldo financeiro. Conforme lei 4.320/64

Art. 60 e 62:

Paragrafo unico: E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho.

Art. 13° - O pagamento nao sera efetuado quando:
I - Os documentos nao estiverem de acordo com os art. 6° e 7° desta Lei;
II — As fases da despesa nao estiverem concluidas.

Paragrafo unico. Pagamentos de novas diarias, reembolsos e adiantamentos,
estardao condicionados a Prestacao de contas dos anteriores conforme instrucao

no art.14° e 15°.
Capitulo VI

Da Prestacao de contas das Diarias, Adiantamentos e Reembolsos.

Art. 14° - A prestacao de contas no caso de diarias e adiantamento deve

acontecer imediatamente apos o retorno do servidor ( 24 horas).

Art. 15° - A prestacao de contas do reembolso so0 sera aceita, Quando todos os
documentos estiverem em conformidade com a viagem; notas constando a data,

servicos prestados, os devidos CNPJs da prefeitura, ou dos Fundos Municipais e
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do fornecedor no documento de liquidacdo, e no caso de combustivel, as

anotacoes solicitadas de acordo com as orientacoes do responsavel pelo Sistema

de Frotas, no Departamento de Contabilidade.

Capitulo VII

Das Disposicoes Finais

Art. 16- Nao havendo a prestacao de contas pelo servidor, este, fica impedido de
receber novas diarias, adiantamentos ou reembolsos.

Paragrafo tunico: Fica sujeito as penalidades da Lei e as sangbes previstas,
incluindo a devolug¢do dos recursos, sob pena de desconto nos proventos caso este
nao faca a devolugcdo voluntaria dos valores ao erdario. Estes valores ndo poderdo
exceder 30% do valor mensal dos proventos.

Art. 17- Nos casos de restituicao ou reembolso, havera o prazo de 05 (cinco) dias

para pagamento; E, ndo podera ultrapassar, em nenhuma hipodtese, o dia 20

(vinte) do més de dezembro em virtude do fechamento do balango contabil.

Art.18 - Esta lei entra em vigor a partir da data da sua publicacao, revogada as

demais disposicoes em contrario especialmente a lei 302/2005.

Gabinete do Prefeito do municipio de Reserva do Iguacu, estado do Parana em 26

de Outubro de 2018.

SEBASTIAO ALMIR CALDAS DE CAMPOS
Prefeito Municipal de Reserva do Iguacu
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