MUNICIPIO DE RESERVA DO IGUAGU

ESTADO DO PARANA

LEI MUNICIPAL N2 842/2013

Sumula: Altera a Estrutura Administrativa do
Municipio de Reserva do Iguacu, revogando a Lei
Municipal 818/2013 e 830/2013 que versa e
disciplina referido assunto.

A CAMARA MUNICIPAL DE RESERVA DO IGUACU, ESTADO DO PARANA
APROVOU E EU EMERSON JULIO RIBEIRO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE RESERVA DO
IGUACU, NO USO DAS ATRIBUICOES QUE ME SAO CONFERIDAS POR LEI, SANCIONO A
SEGUINTE LEI:

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 12 - A Estrutura Administrativa do Municipio de Reserva do
Iguacu fica constituida dos seguintes 6rgaos:

I - Orgios de Assessoramento Externo:
a) Conselhos e Fundos Municipais criados por Lei.

II - Orgios de Assessoramento Direto:
a) Gabinete do Prefeito;

I1I - Orgios de Assessoramento Geral:
a) Secretaria de Controle Geral;

b) Secretaria de Administracdo e Finangas;
c) Secretaria de Planejamento;

IV - Orgios de Administracio Especifica:

a) Secretaria de Educacgao, Cultura e Turismo;

b) Secretaria de Saude;

c) Secretaria de Assisténcia Social e Acdo Comunitaria;
d) Secretaria de Viagao, Transporte e Obras;

e) Secretaria de Esportes;
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f) Secretaria de Agricultura;
g) Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Econ6mico;
h) Secretaria de Industria e Comércio.

Paragrafo 12 - Os 6rgaos de Assessoramento Externo vinculam-se ao
Prefeito por Coordenacao;

Paragrafo 22 - Os drgiaos mencionados nos incisos II, Il e IV
subordinam-se ao Prefeito por subordinacao.

CAPITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Do Gabinete do Prefeito

Art. 22 - O Gabinete do Prefeito é 6rgdo de assessoramento que tem
por incumbéncia auxiliar e representar o Prefeito municipal em suas atribui¢cdes legais
e atividades fiscais, assim como em suas fun¢des administrativas, politicas, sociais, de
cerimonial, de relagdes publicas, culturais, desportivas, de comunicagao e divulgacao,
entre outras atribuicdes correlatas.

Art. 32 - O Gabinete do Prefeito é constituida da seguinte estrutura,
diretamente subordinada ao Prefeito Municipal:

a) Chefia de Gabinete;

b) Controladoria Interna;

c) Assessoria Juridica;

d) Assessoria de Imprensa e Comunicacgao;

Da Secretaria de Controle Geral

Art. 42 - Compete a Secretaria de Controle Geral assistir direta e
imediatamente ao Prefeito Municipal no desempenho de suas atribuigdes,
especialmente:

[ - no relacionamento e articulagcdo com as entidades da sociedade civil
e na criacdo e implementacdo de instrumentos de consulta e participacdo popular de
interesse do Poder Executivo.

Il - pela andlise e acompanhamento de todos os compromissos
assumidos pela Administracdo do Municipio, no que se refere a regularidade da sua
execucdo; pela fiscalizacdo dos demais 6rgdos integrantes da estrutura administrativa
da Prefeitura Municipal e, também, pelo atendimento as determinag¢des dos Tribunais
de Contas e outras instituicoes voltadas para o controle da atuacao governamental.
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[l - compete a designacdo de instauracao e instrucdo de
procedimentos administrativos destinados a apuracdo de responsabilidades de
servidores, agentes politicos e demais pessoas fisicas ou juridicas vinculadas, de
qualquer forma, a execucao de obra ou prestacdo de servico publico.

IV - tem a atribuicdo de prestar informagdes, bem como de receber e
encaminhar as queixas e reclamacgdes formuladas pela populacdo, sobre eventuais
omissdes ou deficiéncias na prestagdo dos servicos a cargo do Municipio.

V- no exercicio de outras atribui¢cdes que lhe forem designadas pelo
Prefeito Municipal.

VI - gerenciar as atividades administrativas do Municipio de Reserva
do Iguacu;

VII - supervisionar as a¢des de todas as secretarias, participando das
decisoes de cada secretaria;

Art. 52 - A Secretaria de Controle Geral é constituida da seguinte
estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Departamento de Ouvidoria
a) Secao de Queixas, Reclamacdes e Sugestoes

I - Divisao de Arquivos e Expediente
Il - Divisdo de Informacdes Gerenciais
IV - Divisao de Prestacao de Contas

V - Divisao do Arquivo Municipal

Da Secretaria de Administracao e Financas

Art. 62 - Compete a Secretaria de Administragdo e Finangas:

I - executar as atividades relativas ao recrutamento, a selecdo, ao
treinamento, aos controles funcionais e as demais atividades de pessoal;

I - padronizar, adquirir, guardar e distribuir o material, bens e
equipamentos;

[II - tombar, proteger e conservar os bens mdveis e imoveis;

IV - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivamento
definitivo dos documentos do Municipio;

V - elaborar o or¢amento municipal, a lei de diretrizes orcamentdria e
o Plano Pluri Anual;
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VI - exercer as atividades referentes ao langamento, arrecadacao e
fiscalizacdo de tributos e demais rendas municipais;

VII - receber, pagar, guardar e movimentar valores do Municipio;

VIII - executar o registro e controle contabil, orcamentario, financeiro
e patrimonial do Municipio;

IX - cumprir e fazer cumprir as normas de programacdo financeira e
acompanhar a execuc¢do do or¢amento;

X - realizar as compras de acordo com a legislacdo em vigor;

XI - realizar os processos licitatérios de acordo com a legislagdo em
vigor;

XII - realizar as dispensas ou declaracdo de inexigibilidade de
licitacdo, na forma das leis em vigor;

XIII - redigir os contratos, convénios, acordos, ajustes e similares,
inclusive aditivos, nos termos das leis em vigor;

XIV - registrar os processos licitatérios e contratos administrativos,
conveénios e similares, ordenando-os e arquivando-os adequadamente;

XV- emitir ordens de compra ou de servicos aos fornecedores de bens
e materiais e prestadores de servicos;

XVI - cadastrar os fornecedores e portadores de servicos, na forma da
legislacdao em vigor;

XVII - assessorar e apoiar aos demais 6rgaos da administracao.

Art. 72 - A Secretaria de Administracdo é constituida da seguinte
estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Departamento de Administragao;
Il - Departamento de Recursos Humanos;
[II - Departamento de Patrimonio.
[V - Departamento de Finangas e Contabilidade;
V - Departamento de Tesouraria.
VI - Departamento de Fiscalizacdo e Tributacao;
VII - Departamento de Compras ;
a) Secao de Compras e Licitagao.
VIII - Divisdo de Cadastros

Da Secretaria de Planejamento
Art. 8 2 - Compete a Secretaria de Planejamento:
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[ - auxiliar na elabora¢do do orcamento municipal, da lei de diretrizes
orcamentaria e do Plano Plurianual, nos planos e projetos, com objetivo de
acompanhar todas as a¢des que apliquem recursos publicos, buscando racionalidade e
eficiéncia em sua aplicagdo;

Il - promover a integracdo das entidades municipais e estaduais de
fomento ao setor produtivo, nas defini¢des de programas de agdo, com o objetivo de
canalizar para o Municipio, recursos provenientes de outras fontes;

[Il - prestar assessoria aos Orgdos da municipalidade quanto as
técnicas de planejamento, controle, organizacao e métodos.

IV - planejar a implementacdo e o gerenciamento dos programas,
projetos e plano de governo estabelecidas pelo executivo.

Art. 9 2 - A Secretaria de Planejamento é constituida da seguinte
estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

I - Assessoria de Planejamento e Projetos;

Il - Departamento de Projetos e Or¢amento;
[II - Departamento Planejamento Estratégico;
a) Secao de elaboracdo de projetos;

Da Secretaria de Indiistria, Comércio e Desenvolvimento

Art. 10- Compete a Secretaria de Industria, Comércio e
Desenvolvimento:

[ - estabelecer relagdo com o setor produtivo e entidades oficiais,
visando atrair investimentos para o Municipio;

Il - fomentar eventos para a divulgacao dos produtos locais e outros
de interesse do setor produtivo;

Art. 11 - A Secretaria de Industria, Comércio e Desenvolvimento é
constituida da seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Assessoria de Desenvolvimento e Fomento
II - Departamento de Emprego e Renda

Il - Divisao de Apoio as Atividades Turisticas
IV - Divisdo de Fomento as Atividades Economicas
V - Divisao de Projetos Econdmicos

Da Secretaria de Educacao, Cultura e Turismo
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Art. 12 - Compete a Secretaria de Educacgao, Cultura e Turismo:

[ - executar as atividades relativas a educacdo, em sintonia com os
orgaos federais e estaduais, objetivando a execu¢do de programas educacionais;

Il - planejar e executar programas e campanhas de educacao;

[II - manter os servicos de documentacao e escrituracao, alimentacdo
e transporte escolar.

IV - Executar atividades relativas ao resgate cultural e histérico do
Municipio e Regido;

V - Realizar eventos que divulguem a cultura local das diversas etnias
da populacao municipal;

VI - Promover o turismo valorizando os recursos e riquezas naturais
do Municipio.

Art. 13 - A Secretaria de Educacao, Cultura e Turismo é constituida da
seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Departamento de Cultura;

II - Departamento Pedagdgico;

[II - Departamento de Promogdes e Turismo;
[V - Divisao de EJA

V - Divisdo de Ensino Infantil

VI - Divisao de Ensino Especial

VII - Divisao de Merenda Escolar

VIII - Divisao de Transporte Escolar

[X - Divisdo de Documentagao e Matricula

Da Secretaria de Saude

Art. 14 - Compete a Secretaria de Saude:

I - manter os servicos de assisténcia médico-odontolégica no
Municipio;

Il - desenvolver programas de saude preventiva;

Il - fiscalizar o cumprimento das posturas referentes ao poder de
policia, de higiene publica;

IV - manter convénios com a Unido e o Estado para a execucao de
campanhas e programas de saude publica;

V - promover a conscientizacdo e educacdo sanitaria, envolvendo a

comunidade como um todo, através de ag(“)es integradas.
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Art. 15 - A Secretaria de Saude é constituida da seguinte estrutura,
diretamente subordinada ao respectivo Titular:

I- Departamento de Saude;
a) Secdo de Programas de Saude;
I1- Departamento de Epidemiologia;
a) Secao de Controle de Doencgas Transmitidas por vetores;
[II-  Departamento de Vigilancia Sanitaria
[V-  Divisao de Controle Administrativo

Da Secretaria de Esporte

Art. 16 - Compete a Secretaria de Esporte:

[ - Incentivar e realizar atividades esportivas, com objetivo de integrar
a Comunidade;

II - Desenvolver politica de incentivo da participacdo dos jovens em
atividades esportivas, visando seu melhor desenvolvimento fisico e psiquico;

Art.17 - A Secretaria de Esporte é constituida da seguinte estrutura,
diretamente subordinada ao respectivo Titular:
[ - Departamento de Esporte
a) Secao de Competicdes
b) Secao de Recreacao
c) Secao de Materiais

Da Secretaria de Assisténcia Social

Art. 18 - Compete a Secretaria de Assisténcia Social e Acao
Comunitaria:

[ - Gestionar o Sistema Municipal de Assisténcia Social visando a
adequada gestdo do Sistema Unico de Assistencia Social - SUAS.

II - Planejar, organizar, acompanhar, monitorar e avaliar a Politica de
Assisténcia Social em ambito municipal.

[II - Implementar as funcdes essenciais para a gestao do SUAS
conforme preconiza a Norma Operacional Basica de Recursos Humanos do SUAS (NOB-
RH/SUAS).
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Art. 19 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social é constituida da
seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

I - Departamento de Gestao
a) Sessdo do Sistema Municipal de Assisténcia Social;

Il - Departamento de Protecdo Social Basica

a) Sessdo de Protecao Social Basica;

[II - Departamento de Protecao Social Especial

a) Sessdo de Protecao Social Especial;

[V - Divisdo de monitoramento e Controle da execucdo dos servicos,
programas, projetos e beneficios socioassistenciais.

a) Assessoria de Monitoramento e Controle da execucdo dos
servicos, programas, projetos e beneficios socioassistenciais.

Da Secretaria de Agricultura

Art. 20 - Compete a Secretaria de Agricultura:
[ - manter atualizada a planta cadastral dos agricultores do Municipio;
II - prestar assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas;

[II - implementar programas educativos e de extensdo rural, em
parceria com os 6rgaos federais os estaduais que atuam na area;

[V - implementar programas de conservacao de solos e agua;

V - regularizar e fiscalizar o abastecimento da populacao, dentro dos
limites da competéncia municipal;

VI - fomentar o desenvolvimento das atividades agropecudarias do
municipio.

Art. 21 - A Secretaria de Agricultura é constituida da seguinte
estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Departamento de Agricultura;

Il - Departamento de Desenvolvimento;

a) Secao de Projetos, Pesquisa e Fomento;

b) Secdo de Apoio ao Desenvolvimento Comunitario;
[II - Assessoria de Planejamento e Projetos

Da Secretaria de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Economico
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Art. 22 - Compete a Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Econdmico:

[ - coordenar, planejar e executar a Politica Ambiental e Urbanistica do
Municipio, respeitadas as competéncias da Unido e do Estado; implantar o Plano
Diretor Urbanistico e Ambiental instituido por lei;

IT - desenvolver e coordenar estudos e projetos ambientais e do Plano
Diretor, assegurando a melhoria da qualidade de vida dos habitantes de Reserva do
Iguacu, mediante o licenciamento e fiscalizacdo de atividades potencialmente
poluidoras, preservacdo e recuperacdo de recursos ambientais renovaveis e nao-
renovaveis;

III - coordenagdo, planejamento e fiscalizacdo da gestdo de residuos
solidos, considerando o meio ambiente como um patrimdénio publico a ser
necessariamente assegurado e protegido, tendo em vista o uso coletivo das presentes e
futuras geracoes;

IV - gerenciar, controlar e executar, direta e indiretamente, a limpeza
urbana, coleta de residuos sélidos, domésticos e hospitalares, e demais servicos
correlatos a limpeza publica;

V - dar execucdo, em conformidade com as legislacbes municipal,
estadual e federal aplicaveis, as determinacdes e diretrizes estabelecidas pelo Prefeito
Municipal e tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuicdes pelo mesmo
delegadas.

Art. 23 - A Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Econ6mico é constituida da seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo
Titular:

[ - Departamento de Meio Ambiente;

I1 - Divisao de Fiscalizagdo Ambiental

I1I - Divisdo de Educagdo Ambiental

IV - Departamento de Controle e Fiscalizacdo de Limpeza e Coleta

a) Secdo de Conservagdo e Manutengdo

V - Departamento de Protecdo Ambiental, Recursos Hidricos e
Arborizagao

a) - Secdo de Estatisticas

VI - Assessoria de Planejamento e Projetos

Da Secretaria de Viagdo e Transportes e Obras

Art. 24 - Compete a Secretaria de Viagdo e Transportes:
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[ - executar os servicos de manuten¢do de parques, pracas, jardins
publicos e arborizagao;

Il - executar as atividades relativas a limpeza urbana;

[1I - fiscalizar os servicos permitidos ou concedidos pelo Municipio;

IV - guardar e conservar a frota de veiculos e maquinas rodoviarias da
Prefeitura;

V - executar os servicos de conservacdo da malha rodoviaria
municipal;

VI - manter os servicos de iluminag¢do publica e a conservacao dos
prédios municipais;

VII - elaborar e executar projetos e obras publicas;

VIII - realizar servicos de topografia;

Art. 25 - A Secretaria de Viacdo e Transportes é constituida da
seguinte estrutura, diretamente subordinada ao respectivo Titular:

[ - Departamento de Obras e Servigos Urbanos;

a) Secao de Infra-Estrutura

b) Secao de Urbanismo

II - Departamento de Estradas, Rodagem e Viagao
a) Secdo de Viagdo e Conservagao

[II - Departamento de Maquinas;

a) Secao de Manutencdo de Frota;

IV - Posto de Transito

Dos Orgios de Assessoramento Externo

Art. 26 - Os Orgaos de Assessoramento Externo, constantes da
Estrutura Administrativa estabelecida nesta lei, reger-se-do por leis especificas e
regulamentos proéprios.

CAPITULO 111

Dos Cargos em Comissao

Art. 27 - Ficam criados os cargos comissionados constantes do Anexo
I, caracterizados por simbolos, para atender a nova estrutura administrativa, bem
como fica instituida a Tabela de Referéncia de valores para cada cargo através do
anexo II, ambos fazendo parte integrante desta lei.
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Art. 28 - Revoga-se a Lei 001/1997, a Lei n. 036/1997, Lei 051/1998,
a Lei 056/1998, a Lei 210/2001, a Lei 220/2002, a Lei 459/2007, a Lei 564/2008, a Lei
705/2010, a Lei 782/2012 e o art. 69. da Lein. 718/2011, 818/2013 e 830/2013.

Art. 29 - Esta Lei entra em vigor a partir de sua publicagao,
revogando-se as disposi¢des em contrario relativas a estrutura administrativa e cargos
em comissao.

Gabinete do Prefeito de Reserva do Iguacu, Estado do Parand em 18 de

junho de 2013.

EMERSON JULIO RIBEIRO

Prefeito Municipal
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ANEXO I ~
CARGOS EM COMISSAO
CARGO VAGAS SIMBOLO SALARIO

Chefe de Gabinete 1 CC1 2.126,40
Assessor Juridico 1 CC1 2.126,40
Assessor de Planejamento e Projetos 3 CC1 2.126,40
Assessor de Imprensa e Comunicagao 1 CC3 1.594,80
Assessor de Desenvolvimento e Fomento 1 CC3 1.594,80
Assessor de Politicas Sociais 1 CC3 1.594,80
Secretario Municipal 11 AP 3.700,00
Diretor de Departamento 29 CC3 1.594,80
Chefe de Secao 18 CC4 956,88
Chefe de Divisdo 18 CC4 956,88
Chefe do Posto de Transito 01 CC4 956,88
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